Smeérnice k ochrané osobnich udajt
Gymnazium ALTIS s.r.o., Dopplerova 351, Praha 10 Petrovice, IC 63672197

V z&jmu zaji$téni ochrany osobnich udaji zaméstnancti, zakt, zakonnych zastupct a dalsich fyzickych osob,
v souladu se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochran€ osobnich udaji a dale téz na zakladé Natizeni Evropského
parlamentu a Rady 2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji (obecné
nafizeni o ochran¢ osobnich udaji), feditelka gymnazia vydava tuto smeérnici:

I.PUSOBNOST SMERNICE A ZAKLADNi POJMY

Smeérnice upravuje pravidla pro ochranu osobnich dat zaméstnancii, zaka Skoly, zadkonnych zastupcii a také
dalsich osob, které jsou ke Skole v pracovnim ¢i jiném pravnim vztahu.

Tato pravidla zachazeni s osobnimi udaji se vztahuji na v§echny zaméstnance Gymnazia ALTIS (dale jen
,,Skola*), kteti jsou k organizaci v pracovnépravnim vztahu, dale na zaky a zakonné zastupce nezletilych
zaku, a dalsich dotcenych osob.

Smérnice je implementovana rovnéz do obchodnich smluv podle obchodniho a ob&anského zédkoniku CR,
které Skola uzavira k zajisténi své Cinnosti.

11.ZAKLADNI POJMY

GDPR - General Data Protection Regulation - Obecné natizeni o ochrané osobnich tdaja

DPO - Data Protection Officer - Povéfenec pro ochranu osobnich tdaji

Osobni udaj (OU) - osobnim tdajem je kazda informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osob¢ (subjektu tdaji). Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo
identifikovat konkrétnimi daty (jméno, osobni data, vysledky jeji ¢innosti atd.). Zvlastni kategorie osobnich
udaju, tzv. citlivé udaje jsou takového charakteru, ze mohou subjekt idaji samy o sobé poskodit ve
spole¢nosti ¢i mohou zapti¢init jeho diskriminaci. Jedna se o tyto udaje:

rasovy ¢i etnicky ptvod, politické nazory, nabozenské vyznani, filozofické piesvédceni, ¢lenstvi v odborech,
informace o zdravotnim stavu, informace o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci, genetické a
biometrické udaje.

Anonymni tdaj - tdaj, ktery bud’ v piivodnim tvaru, nebo po provedeném zpracovani nelze vztahnout k
urc¢enému nebo urcitelnému subjektu tdajid, jedna se pfevazné o statisticka data.

Subjekt tdaji - Zijici fyzicka osoba, jiz se osobni udaje tykaji. Subjekt tidaji neni pravnicka osoba.
Zpracovani osobnich udaju - zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi tidaji nebo
soubory osobnich udaji, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupd, jako je
shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni, ptizpisobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouziti, zptistupnéni pfenosem, §itfeni nebo jakékoli jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovanti,
omezeni, vymaz nebo zniceni.

Shromazd’ovani osobnich udajii - systematicky postup nebo soubor postupd, jehoz cilem je ziskani osobnich
udajti za ucelem jejich dal$iho ulozeni na nosi¢ informaci.

Uchovavani osobnich udaji - udrzovani tidaji v takové podobé¢, kterd je umoziiuje dale zpracovavat.
Spravce osobnich udaju - subjekt, ktery urcuje ucel a prostiedky zpracovani osobnich udaji.

Zpracovatel osobnich udaji - subjekt, ktery na zdklad¢ povéreni spravcem zpracovava osobni udaje

111.SHROMAZDOVANi OSOBNICH UDAJU

Skola, jako organ vefejné spravy, je spravcem, ktery provadi zpracovani, shromazd’ovani, uchovavani,
zvefejniovani a likvidaci osobnich tdaji. Ve vybranych agendach povétuje Skola zpracovatele zpracovanim
osobnich idajii. Skola shromazd’uje a zpracovava tyto kategorie osobnich tidaji:

-OU souvisejici s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnancii & smluvnich pracovnikd, jsou nezbytné
pro vypocet mzdy, dani a odvodl na socialni a zdravotni pojisténi; dale té€Z osobni udaje zaméstnance, které
jsou nezbytné pro fizeni chodu skoly

-OU souvisejici s identifikaci zaka ze zdkona (udaje 8kolni matriky) &i jsou nezbytné pro realizaci vzdélavaci
a vychovné ¢innosti ve vefejném zajmu

-OU souvisejici s jednozna¢nou identifikaci zakonnych zastupcti zaki v souladu se zikonem ¢&i se jednd o
kontaktni udaje nezbytné pro plnéni povinnosti skoly ve vefejném zajmu, ptipadné jsou potiebné pro
naplnéni prav zakonného zastupce ve vztahu k ditéti

-OU souvisejici s identifikaci fyzickych osob jako smluvnich stran.



PInéni pravni povinnosti zpracovatele OU

Ptevazujicim pravnim diivodem pro zpracovani je plnéni pravni povinnosti ¢i splnéni ukolu ve verejném
zajmu vyplyvajici ze skolské legislativy:

Zakon 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky
zakon)

Zakon 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich

Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace kol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky a o pfedavani
udaji z dokumentace $kol a skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska o dokumentaci §kol a
Skolskych zatizeni)

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné $kolni dochazky
Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani

Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve §kolach a Skolskych poradenskych
zafizenich

Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Grazu déti, zakh a studentl

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzd€lavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych
Vyhlaska ¢. 17/2005 Sb., o podrobnéjsich podminkach organizace Ceské $kolni inspekce a vykonu inspekéni
¢innosti

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $§kolniho roku

Vyhlaska C. 15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitosti dlouhodobych zamérti, vyro&nich zprav a vlastniho
hodnoceni skoly

Vyhlaska ¢. 282/2016 Sb., o pozadavcich na potraviny, pro které je pfipustna reklama a které lze nabizet k
prodeji a prodavat ve Skolach a skolskych zatizenich

Vyhlaska ¢. 3/2015 Sb., o n¢kterych dokladech o vzdélani

Vyhlaska ¢. 108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich zafizenich a Skolskych ucelovych
zafizenich

Vyhlaska ¢. 55/2005 Sb., o podminkach organizace a financovani soutézi a piehlidek v zajmovém
vzdélavani

Vyhlaska ¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Zakon €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zdkoni

Pro prezentaci §koly (web, vyro¢ni zpravy, Skolni kronika, nasténky) jsou vyuzivana osobni data subjekti
udajt jen s jejich souhlasem.

IV.PRAVNI DUVODY KE ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU
Nakladani s osobnimi daji bez pravniho divodu je neptipustné a bude posuzovano jako poruseni pracovni
kazne.

Pravni ditvody pro zpracovani OU:

a) pInéni pravni povinnosti - plnéni povinnosti definované pravnim predpisem, ktery zaroven urcuje, jaké
osobni tidaje maji byt zpracovavany (napft. Skolni matrika);

b) splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu - plnéni povinnosti definované pravnim ptedpisem, ktery
vSak jednozna¢né neurcuje kategorie a rozsah shromazd’ovanych osobnich idaji (napt. kontaktni tidaje
rodi¢d, udaje potiebné pro vychovu a poradenstvi zaka);

C) plnéni smlouvy - v piipadé Ze subjekt udaji sam poskytne svoje data pro uéely plnéni smlouvy ¢i
objednavky, je ptipustné je v nezbytném rozsahu zpracovavat (napt. obédy ve skolni jidelné€, prondjem,
zapujcky majetku Skoly fyzickym osobam);

d) opravnény zajem spravce Ci tfeti strany - pro tcely realizace ¢innosti, které pfimo nevyplyvaji ze skolské
legislativy, ale jsou nezbytné pro zajisténi pravnich zajmu Skoly (napf. zabezpeceni a ochrana majetku,
zajisténi bezpecného provozu skoly);

e) ochrana Zivotné duilezitych zajmi - pro Gcely ochrany Zivota a zdravi subjektt udaju je mozné zpracovavat
OU v nezbytné nutném rozsahu (napt. informace o alergii ditéte, epilepsie, pravidelné uzivané 1éky apod.)

Osobni udaje zpracovavané na zikladé informovaného souhlasu

V piipadé, Ze skola nema pravni ditvod pro zpracovavani OU je potfebny souhlas subjektu udaju pro jeden ¢i
vice konkrétnich ti€eld. Souhlas s poskytnutim osobnich udaji ke zpracovani musi byt svobodny, konkrétni a
informovany. Jde o jednoznacny projev viile fyzické osoby poskytnout sva data k urcitému tucelu zpracovani.



Souhlas musi byt odliSeny od jinych skute¢nosti, ke kterym se subjekt udaji vyjadiuje (nelze jej tedy
naptiklad dat jako soucast prihlasky). Subjekt udajii ma pravo sviij souhlas kdykoli odvolat. Skola pied
zahajenim zpracovani osobnich dat prokazatelné zajisti plnou informovanost subjektti udaji o jeho pravech v
rozsahu daném legislativou.

Takovymi OU jsou zejména:

- organizovani mimoskolnich akci a zahrani¢nich zajezdi, slevenky na hromadnou jizdenku (jmenné
seznamy zakt);

-organizovani soutézi a olympiad (jmenné seznamy Zaku), informace pro pravni subjekty organizujici;
-kontakt na zdkonné zastupce pro tcely organizace vychovy a vzdélavani ve Skole (jméno, adresa, e-mail,
telefonni Cislo, datova schranka);

-fotografie zaka za Gicelem jejiho ulozeni do IS Bakalafi k ovéfeni identity zZaka vybranymi pracovniky;
-jméno a tfida zaka v mozné kombinaci s fotkou zaka na webovych strankach skoly za ucelem propagace ¢i
zvyseni zajmu o studium na dané Skole, napft. Gisp€sni reprezentanti skoly;

-jméno a tfida zdka v mozné kombinaci s fotkou Zaka na $kolnich vyvéskach za téelem zvySeni motivace ke
studiu, napt. studenti roku,

-zverejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakl na vystavach a prehlidkach (vytvarné a obdobné dilo s
vysvétlujicim komentarem).

Informace na webovych strankach gymnazia a v jeho materialech, které dokumentuji ¢innost
gymnazia a neukazuji portréty Zaku s daty narozeni a bydlis§té Zaka nevyZaduji informovany souhlas,
a neni je moZné povazZovat za idaje podléhajici zvlastni ochrané podle GDPR.

V.DOBA UCHOVAVANI OSOBNiCH UDAJU

Osobni udaje se zpracovavaji a uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k tc¢elu jejich zpracovani a po
dobu nezbytné archivace. Pro statistické u¢ely mohou byt idaje anonymizovany. Skola vyviji maximélni
tsili pro zajisténi bezpetnosti a integrity OU, a zamezuje neopravnénému piistupu ke shromazdénym OsU.
OU jsou uchovavany o:

zaméstnanci ¢i smluvnim pracovnikovi v jeho osobnim spisu, umisténém v kancelafi feditele Skoly, dale téz
ve $kolském informaénim systému a systému pro zpracovani mezd

zakovi a jeho zadkonnych zastupcich v elektronické matrice Skoly, spisu vedeném v ramci ptijimaciho fizeni a
dalsich dokumentech vedenych v souladu s ustanovenim $kolského zakona

Zpisob ukladani a manipulace s osobnimi tidaji uréuji piislusni vedouci zaméstnanci, v jejichZ ptisobnosti k
manipulaci dochazi (vzdélavaci Cinnost, provoz, atd.).

VI.PRISTUP K OSOBNIM UDAJUM

K osobnim udajiim maji pfistup pouze opravnéné osoby definované Skolskou legislativou ¢i vnitinimi
smérnicemi Skoly. Do dokumentace mohou nahlizet:

-do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadfizeni;

-pravo nahlizet do osobniho spisu mé organ inspekce préce, ufad prace, soud, statni zastupce, ptislusny
organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpeénostni ufad a zpravodajské sluzby;

-Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, ¢init si z ného vypisky a potizovat si stejnopisy
dokladl v ném obsazenych, a to na naklady zaméstnavatele (§ 312 zakoniku prace);

-do udaju zéka ¢i zakonného zastupce ve Skolni matrice - pedagogicti pracovnici Skoly;

-do udajt o zdravotnim stavu zéka, zprav o vysetfeni ve Skolnim poradenském zafizeni, l1€kaiskych zprav ma
pravo nahlizet vychovny poradce, vedouci pedagogicti pracovnici, tfidni ucitel, zastupce pro administrativu;
-do spisu, vedeném ve spravnim fizeni jen osoba, ktera je zmocnéna s Gfednim spisem pracovat po dobu
fizeni, statutarni zastupce Skoly, ucastnici spravniho fizeni, zastupce teditele, zastupce pro administrativu,
-do elektronickych dokumentu, které jsou ulozeny ve Skolni pocitacové siti a obsahuji data zaki ma pravo
nahlizet feditel, zastupce feditele, tfidni ucitel, vychovny poradce.

VII.LKAMEROVY SYSTEM — $kola nema ziizeny kamerovy systém.

VIILLEXTERNI ZPRACOVATELE

Skola nema externi zpracovatele. Skola vyuZziva pro sviij portal s hodnocenim zékii externiho poskytovatele
cloudového prostoru, kde na zaklad¢ ptidélenych hesel mohou Z4ci a zdkonni zastupci zaka nahlizet na
hodnoceni, provadét omlouvani, Cerpat ucebni materidly a informace o prib¢hu studia. Externi poskytovatel
provadi jen technickou tidrzbu ulozisté a nejde o zpracovani OU ve smyslu Natizeni GDPR pokud je pfistup



k datim pouhym nepravidelnym a nahodilym disledkem jiné Cinnosti (servis ¢i oprava technickych
prostiedki pro zpracovani dat), které z podstaty véci sice miize zahrnovat narazovy pristup k dattim,
nicmén¢ povaha konkrétni ¢innosti nema charakter zpracovani. Plati zde v§ak podminky pro vydavani
osobnich udajt dle odstavce 7 (Srozuméni poskytovatele sluzby s ochranou osobnich udajt).

V ptipadé dalsi potteby se mize vyuzit externi zpracovatel na zaklad¢ pisemné zpracovatelské smlouvy.
Externi zpracovatelé mohou s osobnimi udaji nakladat jen v rozsahu daném zpracovatelskou smlouvou.
Za uzavieni a dodrzovani zpracovatelské smlouvy zodpovida feditel. Zpracovatelskd smlouva mize byt u
nepravidelnych ¢innosti nahrazena Srozuménim poskytovatele sluzby o ochrané OU.

IX.VYDAVANI DAT TRETIM STRANAM

Skola nevydava osobni udaje tietim stranam. Vyjimkou je:

a) plnéni pravni povinnosti, napf. realizaci inspekénich elektronickych zjistovani, zasilani zaznami o
Skolnich trazech, ovérovani vysledkt zakl v pocateénim vzdélavani apod.;

b) poskytovani sluzeb tietimi stranami, které napomahaji plnéni ¢innosti skoly ve vefejném zajmu, napf.
zajisténi ubytovani na Skolnich akcich, objednavka dopravy apod.;

Poskytovatel sluzby dle bodu b) tohoto odstavce bude Skolou pied kazdym ptipadem mozného ptistupu k
dattim vyzvéan k podpisu ,,Srozuméni poskytovatele sluzby s ochranou OU". Toto srozuméni je mozné zasilat
elektronicky a je ulozeno v dokumentaci Povéfence. Srozuméni nahrazuje zpracovatelskou smlouvu a je
vyuzivano jen pro nahodild, neopakovana zpracovani.

X.PRAVA SUBJEKTU UDAJU

Prava subjektu udaji upravuje GDPR v kapitole III Prava subjektu udaji. Vykon prav je bezplatny tzn.,
Skola nebude za tikony spojené s naplnénim prav subjektu tidaji uctovat fyzickym osobam zadné poplatky (s
vyjimkou zjevné nedivodnych ¢i nepiiméfenych zadosti a nakladd presahujicich 50,-K¢). Vykon prava musi
byt uskutecnén bez zbyte¢ného odkladu maximalné ve 1hité 30 dni, nejdéle 60 dni.

Pravo na informace a pravo na piistup k osobnim udajim

Kazdy subjekt udajt, jehoz data §kola zpracovava, ma pravo ziskat informaci, zda jsou ¢i nejsou jeho osobni
tidaje zpracovavany. Zadost podava subjekt tidaji prostiednictvim pisemné Zadosti adresované Povéfenci pro
ochranu osobnich udaji. Subjekt tidaji ma pravo ziskat informace tykajici se rozsahu, ucelu a diivod
zpracovani, kategorii fyzickych osob, které se seznamuji, doby, kdy budou udaje vedeny atd.

Pokud §kola o fyzické osobé& zadné idaje nezpracovava, poskytne DPO informaci, Ze osobni idaje tazatele
nejsou piedmétem zpracovani osobnich udaju ze strany Skoly.

O Zadostech subjektt tidaj na informace vede DPO dokumentaci se skartacni lhtitou 3 roky.

PInéni prava na informace mtze byt provedeno kopii pisemného nosice, ptipadné u dat evidovanych
elektronicky se bude jednat o stru¢ny vycet kategorii dat a dot¢enych agend (napft. $kolni matrika, hodnoceni
74ka apod.). Zadatel miize byt vyzvan k osobni navitévé skoly a mohou byt jeho udaje zpiistupnény. Pokud
bude Zadatel trvat na pisemném vyhotoveni, bude mu G¢tovan poplatek za material (tisk, CD nosice atd.).
Pravo na opravu

Pokud jsou osobni tidaje fyzické osoby nepiesné, ma tato pravo na jejich opravu ¢i doplnéni. Zadost je
podavana prostfednictvim DPO a zadznam o aktualizaci osobnich idaju je uloZzen v dokumentaci ¢innosti
DPO. O provedeni opravy je proveden zdznam na formula¥i GDPR PSU Oprava OU, jehoZ vzor je piilohou
této smérnice.

Pravo na vymaz

Pokud je splnéna alespoii jedna z nize uvedenych podminek, ma subjekt udaji pravo na vymazani jeho
osobnich dat ze v§ech evidenci skoly:

- osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany;

- subjekt daji odvola souhlas a neexistuje zadny dal$i pravni divod pro zpracovani;

- subjekt tdaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji opravnéné diivody pro zpracovani;

- osobni udaje byly zpracovany protipravne;

- osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti.

Zadost o vymaz je podavana prosttednictvim Povéfence pro ochranu osobnich udajii. O procesu vymazu je
veden zdznam s vyuzitim formulate GDPR PSU Protokol o vymazéni osobnich tidajti, jehoz vzor je ptilohou
této smeérnice.

Pokud jsou osobni daje vymazany z rozhodnuti spravce (napt. v ramci skartace, po ukonceni pracovniho
pomeéru zaméstnance, Cisténi zaloh), protokol o vymazani osobnich tidaji se nevypliuje.

Pravo na omezeni zpracovani

Pokud je splnéna alespon jedna z nize uvedenych podminek, ma subjekt udajii pravo na omezeni zpracovani



jeho osobnich dat ze v§ech evidenci Skoly :

- subjekt udaji popira presnost osobnich udajii, omezeni se provadi na dobu potiebnou k tomu, aby spravce
mohl piesnost osobnich tidaji oveéfrit;

- zpracovani je protipravni a subjekt udaji odmitd vymaz osobnich daji a zdda misto toho o omezeni jejich
pouZziti;

- spravce jiz osobni udaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt udaji je pozaduje pro urceni;

- vykon nebo obhajobu pravnich naroki.

Zpracovani OU je omezeno tak, Ze s dotéenym osobnim tdajem neni mozné provadét zadné operace s
vyjimkou operaci vyslovné odsouhlasenych subjektem udaji pripadné operaci z divodu dilezitého
vefejného zajmu, obhajoby pravnich naroki ¢i ochrany prav jiné fyzické & pravnické osoby. Zadost o
omezeni zpracovani je podavana prostfednictvim Povéfence pro ochranu osobnich tidaji na
standardizovaném formula¥i GDPR PSU Zadost o omezeni zpracovani.

Pravo vznést namitku

Subjekt idaji ma pravo kdykoli vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja, které se jej tykaji a jsou
zpracovavany na zakladé plnéni tkolu ve vefejném zajmu ¢i pro Gcely opravnénych zajmu spravce. Provadi
tak prostfednictvim Povéfence pro ochranu osobnich udaji na standardizovaném formulati GDPR PSU
Némitka proti zpracovani OU. Spravce po piijeti takovéto namitky neprodlené provede Setieni pravnich
divodi zpracovani. Osobni Gidaje mize Skola dale zpracovavat pouze tehdy, pokud prokaze zavazné
opravnéné divody pro zpracovani, které prevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udajt, nebo
pro urc¢eni, vykon ¢i obhajobu pravnich naroka skoly.

O Setieni o namitce se zpracovava protokol s vyuzitim formulafe GDPR PSU Protokol o vypoiadani namitky
proti zpracovani OU.

X1.ORGANIZACNI OPATRENI K OCHRANE OSOBNICH UDAJU NA SKOLE

Ttidni vykazy, katalogové listy a dal§i materialy ze $kolni matriky jsou vedeny v elektronické podobé ve
Skolském informac¢nim systému. Ptistupné jsou pouze vedeni Skoly a povéfenému pracovnikovi. Pfistup do
systému je chranén heslem.

Dokumentace k vyuce obsahujici osobni tidaje je vedena tfidnimi uciteli a je uchovavana v fadné
uzaméenych kabinetech a uzamykatelnych skiinikach. Za ochranu dat v téchto dokumentech nese
odpovédnost tiidni ucitel.

Osobni spisy zaméstnanctl jsou ulozeny v uzamykatelnych skiinich v kancelafi feditele skoly.

Nejmén¢ jednou ro¢né jsou zaméstnanci upozornéni na moznost seznamit se s obsahem svého osobniho
spisu. Na tuto moznost jsou zaméstnanci upozornéni na provozni porade, prokazatelnost seznamenti je
doloZena zapisem z porady.

Nejméné jednou rocné je na potad Skolnich porad zatfazena problematika ochrany osobnich udajii, zejména z
hlediska kompetenci pracovniki - které tidaje o Skole, zacich a zaméstnancich mohou ziskévat, zpracovavat
a dale poskytovat.

Zameéstnanci Skoly neposkytuji osobni tidaje subjekt idajti cizim osobdm a institucim, ani telefonicky, ani
pfi osobnim jednani, pouze na pokyn nadiizeného pracovnika.

Pisemnd hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo $kolu, napt. pro potieby soudniho fizeni, ptijimaciho
fizeni, zpracovavaji pracovnici urceni feditelem Skoly (napf. tfidni ucitelé, koordinator volby povolani),
nejsou vSak opravnéni samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem skoly. Kazdé
hodnoceni podepisuje statutarni orgdn skoly. U hodnoceni lze uvést, kdo je vypracoval.

Seznamy 74kl se nezverejiiuji a neposkytuji bez souhlasu subjektti udajt ¢i jejich zdkonnych zastupci zakt
fyzickym ¢i pravnickym osobam, které neplni funkci orgdnu nadrizeného $kole. Seznamy zakii potfebné na
akce Skoly (zejmena pro bezpecnost zaki a pro potieby ubytovani, dopravu) vyplyvaji z vykonu Cinnosti ve
vefejném zdjmu spravce udaji a to na zakladé SVP ZS gymnazia.

Psychologické, 1€kaiské a jiné prizkumy a testovani mezi zaky, jejichz soucasti by bylo uvedeni osobnich
udajt zaka, 1ze provadét jen se souhlasem zakonnych zastupct zaka.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni zamezit nahodilému a neopravnénému piistupu k osobnim udajim
zameéstnancti a zakda.

X11.BEZPECNOSTNI INCIDENTY

Pokud dojde k poruseni zabezpeceni osobnich tidaji, musi §kola toto poruseni bez zbytného odkladu
(maximalné do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvédéla), ohlasit dozorovému ufadu kterym je Utad
pro ochranu osobnich udajt. Toto ohlaSeni neni potfeba Cinit v ptipadé, Ze je nepravdépodobné, ze by
poruseni mélo za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob (naptiklad dojde ke ztraté ¢i smazani



anonymizovanych dat).

Poruseni zabezpeceni je akt, ktery vede k nahodnému nebo protipravnimu:

zni¢eni, ztraté, zmeéng, neopravnénému poskytnuti, zpfistupnéni, prenasenych, uloZzenych nebo jinak
zpracovavanych osobnich udajt.

Bezpecnostni incidenty fesi feditel Skoly a povetenec pro ochranu osobnich udaju.

V ohlaseni bezpec¢nostniho incidentu $kola popise povahu poruseni zabezpeceni, piijata opatieni a
pravdépodobné dusledky pro subjekt udaji i spravce. Soucasti ohlaseni jsou vzdy kontaktni idaje na
povétence pro ochranu osobnich udajt. V ptipadé, Ze poruseni zabezpeceni predstavuje vysoké riziko pro
prava a svobody subjektu tdaji, Skola musi zpravit o této udalosti i subjekt udaji. Toto neplati v ptipadé, ze
data jsou sifrovana ¢i pseudonymizovana nebo byla realizovana nasledna opatieni, ktera zajisti, Ze vysoké
riziko se jiz pravdépodobn¢ neprojevi.

O nutnosti informovat subjekt tdaji rozhoduje feditel Skoly po konzultaci s povéfencem pro ochranu
osobnich Gdajii. Reditel rovnéz rozhodne, jakou formou bude subjekt Gidajti informovan (osobné nebo
formou vefejného oznameni).

XI111.POVINNOSTI ZAMESTNANCU SKOLY

Kazdy zaméstnanec $koly je povinen zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o kterych se v rdmei vykonu
své profese dozveédél, a to i po skonceni zaméstnani nebo ptislusnych praci.

Zamestnanci musi plné respektovat ochranu osobnich dat zakt, zakonnych zastupct a dalsich fyzickych osob
vystupujicich v rdmei vychovné vzdélavaciho procesu ¢i jinych ¢innosti Skoly.

Zamgstnanci jsou seznameni s touto smeérnici a s ostatnimi pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich
udaju. V ptipadé nejasnosti ohledné zpracovani osobnich dat se zaméstnanci mohou obratit na Povéfence pro
ochranu osobnich tdaji nebo na feditele Skoly.

Zameéstnanci jsou povinni hlasit vedeni Skoly v§echny piipady skute¢ného ¢i domnélého poruseni
zabezpeceni osobnich udaji.

XIV.LIKVIDACE UDAJU PO UKONCENIi DOBY JEJICH ZPRACOVANI

Skola pii likvidaci OU postupuje dle zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a dle
ustanoveni § 28 zakona ¢. 561/2004 a vyhlasky 364/2005. Doba uloZeni personalni a mzdové dokumentace
se dale tidi specialnimi pfedpisy v oblasti dani a zamé&stnanosti. Lhiity pro archivaci a skartaci jsou uvedeny
ve smérnici Spisovy a skarta¢ni fad, respektive jeho ptiloze Skartacni plan.

XV.ZAVERECNE USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen Povéfenec pro ochranu
osobnich udaji.

Reditel §koly stanovil tyto funkce:

Povérenec pro ochranu osobnich udajii - JUDr. Ing. Jaroslav FiSer

Spravce a zpracovatel osobnich dat - JUDr. Ing. Jaroslav FiSer

PaedDr. Vladimira FiSerova Praha dne 25.6.2018
Reditelka gymnazia

PRILOHY:

C.1 Zadost o ptistup k osobnim udajim

C.2 Informace o p¥istupu k osobnim idajim

C.3 Evidence zadosti o pfistup k osobnim udajiim

C.4 Zadost o opravu

C.5 Zadost 0 vymaz

C.6 Protokol o vymazani osobnich tidajt

C.7 Z4dost 0 omezeni zpracovani

C.8 Namitka proti zpracovani (GDPR PSU Namitka proti zpracovani OU)
C.9 Protokol o vyporadani namitky proti zpracovani



Ptiloha ¢.1

Gymnazium ALTIS s.r.o.
Dopplerova 351
10900 Praha 10 Petrovice

/K rukam reditelky gymnazia/
ZADOST O PRISTUP K OSOBNIiM UDAJUM

Zadam o informaci
Y LY L0101 o)

D) MENO SYNA/ACEIY ©.uvittittit ittt ettt et et ettt et et et et et et et et et et a e
V ptipadé, ze Skola osobni tdaje zpracovava, zadam o jejich vycet, véetn€ uvedeni ¢elu zpracovani,

kategorie dotéenych OU, piijemcich tidajii a planované dobé uloZeni..

Pozn.: Podpis subjektu udajii
Nehodici se skrtnéte
Uved'te jméno, pfijmeni, datum narozeni



Ptiloha ¢.2
INFORMACE O PRISTUPU K OSOBNIM UDAJUM
Dne....ccooeevvennnns obdrzela naSe $kola, jako spravce osobnich tidaji, Vasi zadost dle ¢lanku 15 Obecného

nafizeni o ochran¢ osobnich udaju tykajici se ptistupu k informacim o zpracovavanych osobnich tdajich
téchto fyzickych osob:

Jméno Ptijmeni Datum narozeni

Na zaklad¢ provedeného vnitiniho Setfeni sdélujeme, Ze o vyse uvedenych subjektech tdaji evidujeme tyto
osobni idaje:

Ucel zpracovani:
Kategorie OU:

Pravni dtvod
zpracovani:
Piijemci OU:

Planovana doba
uloZzeni OU:

Pouceni:

Subjekt tidaji ma dle ¢lanku 16 GDPR pravo na opravu nepfesnych a doplnéni neuplnych osobnich tdaji
které se ho tykaji. Dale ma pravo, pii splnéni podminek uvedenych v ¢lanku 17 GDPR, Zadat po spravci
vymazani svych osobnich udaji. Jsou-li splnény podminky uvedené v ¢lanku 18 GDPR miize subjekt udaju
pozadovat spravce o omezeni zpracovani OU. V piipadg, Ze jsou osobni udaje zpracovavané pro splnéni
ukolu ve vefejném zajmu ¢i na zakladé€ opravnénych zajmut spravce, muze subjekt tdaji, podle ¢lanku 21
GDPR, vznést namitku proti zpracovani.

V ptipadé, Ze subjekt udaji nebude spokojen s rozsahem poskytnutych informaci, ma podle ¢lanku 15
pismene f) pravo podat stiznost u dozorového organu, jimz je Utad pro ochranu osobnich tdajt.

Reditelka gymnazia



Ptiloha ¢.3

EVIDENCE ZADOSTI O PRISTUP K OSOBNIiM UDAJUM

Gymnazium ALTIS s.r.o., v souladu s ¢lankem 15 Obecného nafizeni o ochran¢ osobnich tdaji poskytla
informace o zpracovani osobnich idajli na zakladé téchto zadosti.

Jméno, piijmeni a datum  [Jméno, piijmeni a datum Datum Datum Jméno
narozeni Zadatele narozeni dotazované osoby podani vyfizeni zpracovatele
Zadosti zadosti




Priloha ¢.4

Gymnazium ALTIS s.r.o.
Dopplerova 351
10900 Praha 10 Petrovice

/K rukam reditelky gymnazia/
ZADOST O OPRAVU OSOBNICH UDAJ& VEDENYCH V EVIDENCI GYMNAZIA
V souladu s ¢lankem 16 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udajii zadam o opravu osobnich udaja

evidovanych a zpracovavanych na Gymnaziu ALTIS s.r.o., Dopplerova 351, 10900 Praha 10 Petrovice

Pivodni udaje:

Opravené ¢i doplnéné tdaje:

Dne:

Podpis a data subjektu udaji



Ptiloha ¢.5

Gymnazium ALTIS s.r.o.
Dopplerova 351
10900 Praha 10 Petrovice

/K rukam reditelky gymnazia/

ZADOST O VYMAZ OU
V souladu s ¢lankem 17 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji zddam o vymaz osobnich udaji

evidovanych a zpracovavanych na Gymnaziu ALTIS s.r.0., Dopplerova 351, 10900 Praha 10 Petrovice.

Vycet osobnich udaji, které pozaduji vymazat:

Beru na védomi, Ze Gymnazium ALTIS s.r.o0., jako spravce osobnich udajii nemtiZe vymazat osobni data,
ktera zpracovava pro splnéni pravni povinnosti, pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pri
vykonu vefejné moci. Rovnéz nemohou byt smazana osobni data pro tcely archivace ve vefejném zajmu,
pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu ¢i pro statistické cely a rovné€Zz data rozhodna pro urceni,
vykon nebo obhajobu pravnich narokt Skoly ¢i jinych dotcenych subjekti.

\V dne

Podpis subjektu tdaja

Jméno, ptijmeni, datum narozeni, bydlisté



Ptiloha ¢.6
PROTOKOL O VYMAZU OU
V souladu s ¢lankem 17 Obecného natizeni o ochran€ osobnich udajti a na zaklad¢ zadosti podané subjektem

udaju provedlo Gymnazium ALTIS s.r.o., Dopplerova 351, 10900 Praha 10 Petrovice vymaz nasledujicich
osobnich udaju:

Jméno, piijmeni
a datum narozeni
Zadatele:

Jméno, piijmeni
a datum narozeni osoby,
jejiz data se vymazavaji:

Vycet osobnich
udajt, které budou
vymazany:
Dot¢ené evidence:

Vymaz provedl:

Datum:

Podpis:




Piiloha ¢.7

Gymnazium ALTIS s.r.o.
Dopplerova 351
10900 Praha 10 Petrovice

/K rukam reditelky gymnazia/
ZADOST O OMEZENI ZPRACOVANI

V souladu s ¢lankem 18 Obecného nafizeni o ochran¢ osobnich idajii zaddm o omezeni zpracovani osobnich
udaju evidovanych a zpracovavanych na Gymnaziu ALTIS s.r.0., Dopplerova 351, 10900 Praha 10
Petrovice.

Vycet osobnich udaji, u kterych pozaduji omezit zpracovani:

Omezeni zpracovani zddam z nasledujicich divodu:
-popiram ptesnost osobnich idaji  ANO NE

-domnivam se, ze zpracovani je protipravni ov§em nepozaduji vymaz osobnich udaji ANO -NE

pozaduji, aby spravce ponechal osobni tidaj v evidenci pro urceni, vykon nebo obhajobu mych pravnich
narokit. ANO NE

-vzna$im namitku proti zpracovani podle ¢L. 21 odst. 1 Obecného nafizeni ANO -NE

Beru na védomi, Ze udaje, u nichz bylo omezeno zpracovani, mohou byt zpracovany, s vyjimkou jejich
ulozeni, pouze s mym souhlasem nebo z diivodu uréeni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd, z dtivodu
ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z divoda dilezitého vefejného zajmu.

Dale beru na védomi, ze Gymnazium ALTIS s.r.o., jako spravce osobnich tidaji nemtize omezit osobni data,
kterd zpracovava pro splnéni pravni povinnosti, pro splnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pii
vykonu vetejné moci. Rovnéz nemohou byt smazdna osobni data pro ucely archivace ve vefejném zajmu,
pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu ¢i pro statistické ti€ely a rovnéz data rozhodna pro urcent,
vykon nebo obhajobu pravnich naroki Skoly ¢i jinych dotéenych subjekta.

Vv dne

Podpis subjektu tdaja

Identifikace Zzadatele:

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni




Piiloha ¢.8
Gymnazium ALTIS s.r.o.
Dopplerova 351
10900 Praha 10 Petrovice

/K rukam reditelky gymnazia/
NAMITKA PROTI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

V souladu s ¢lankem 21 Obecného natizeni o ochrané osobnich udajii podavam namitku proti zpracovani
osobnich udaji evidovanych a zpracovavanych na Gymnaziu ALTIS s.r.o., Dopplerova 351, 10900 Praha 10
Petrovice.

Vycet osobnich udaji, u kterych namitam jejich dalsi zpracovani:

Pouceni:

Subjekt idaji ma dle ¢lanku 21 GDPR pravo, z divodu tykajicich se jeho konkrétni situace, kdykoli vznést
namitku proti zpracovani osobnich udaji, které se jej tykaji, a to na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. e) splnéni
ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pism. f) opravnéné zajmy spravce. Spravce osobni udaje dale
nezpracovava, pokud neprokaze zavazné opravnéné divody pro zpracovani, které pievazuji nad zajmy nebo
pravy a svobodami subjektu udaji, nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki.

Podpis subjektu tdaja

Identifikace Zzadatele:

Jméno a piijmeni

Datum narozeni




Piiloha ¢.9

PROTOKOL O VYPORADANi NAMITKY PROTI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

V souladu s ¢lankem 21 Obecného natizeni o ochran¢ osobnich udajti podal nize uvedeny subjekt udajii dne
.................. namitku proti zpracovani osobnich udaji evidovanych a zpracovavanych na Gymnaziu
ALTIS s.r.o., Dopplerova 351, 10900 Praha 10 Petrovice.

Identifikace dotCenych subjektti udaji:

Jméno Ptijmeni Datum narozeni

Po posouzeni Zadosti a v§ech skute¢nosti souvisejicich s pravnimi diivody zpracovani osobnich udaji
rozhodla feditelka gymnazia takto:

Namitka proti zpracovani Vyjadieni spravce osobnich udaji

Reditelka gymnazia



